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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Escola do Poder Judiciario

EDITAL N° 59/2023

O Desembargador Elcio Sabo Mendes Junior, Diretor da Escola do Poder Judicidrio —
ESJUD, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com a legislagdo pertinente, faz saber pelo presente
Edital que as inscrigdes estardo abertas para a "Oficina de Aperfeicoamento em Procedimentos
Cartorarios: Civel, Criminal e Juizados', conforme as regras a seguir:

1. DAS INFORMACOES GERAIS

1.1. Formacéo: Oficina de Aperfeicoamento em Procedimentos Cartorarios: Civel, Criminal e Juizados.
1.2. Modalidade: Presencial.

1.3. Carga horaria: 8h.

1.4. Realizacio: De 4 a 13 de outubro de 2023.

1.5. Local de realizacao: CEPRE.

1.6. Horario: das 12h as 13h (nos dias 4 a 13 de outubro, as aulas serdo das 12h as 13h30min).

1.7. Inscrigdes: Serao realizadas no primeiro dia da acao educacional.

2. DO PUBLICO-ALVO
2.1. Publico-Alvo: Servidores(as) do TJAC lotados(as) na Central de Processamento Eletronico (CEPRE).
2.2 Nimero de Vagas: 40.

3. DAS INSCRICOES
3.1. Pré-requisitos:

3.1.1. Possuir enderego de correio eletronico (e-mail) valido e atual; o e-mail devera ser de uso exclusivo
do(a) aluno(a) e consultado, preferencialmente, diariamente.

3.2. A inscri¢ao sera registrada no sistema EmeronWeb, via
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml.

3.3. A Geréncia da Administracdo de Ensino — GEADE fara o controle de frequéncia dos(as) alunos(as)
mediante lista de frequéncia no evento.

3.4. Ao final da acdo educacional a Geréncia da Administracdo de Ensino — GEADE fara os devidos
registros no Sistema EmeronWeb para a liberagao da certificacdo.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS
4.1. As vagas serdo preenchidas pelo publico-alvo do item 2.1 deste edital.

4.2. Para efeito do preenchimento das vagas sera considerado o publico-alvo descrito no item 2.1 deste
Edital, seguido da ordem de inscri¢do realizada no Sistema de Gestao do Ensino da ESJUD.

4.3. O deferimento das inscrigdes em nimero superior a disponibilidade de vagas do item 2.2 sera decidido
pela Direcao da ESJUD.


https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml

5. FORMADORA

Creuziane Santos de Oliveira — Formacdo Académica: Bacharel em Direito pela Faculdade da
Amazonia Ocidental — FAAO — 2015. Experiéncia Profissional: Ingressou no Poder Judicidrio do Estado
do Acre em maio de 2004. Servidora na Comarca de Placido de Castro, onde atuou na Vara Civel e
posteriormente assumiu a Secretaria da Diretoria do Foro (até janeiro de 2009). Remogao para a Comarca
de Rio Branco em janeiro de 2009, lotada na 2* Vara Civel, desempenhando o cargo de escriva substituta
(até agosto de 2011). Nomeada Diretora de Secretaria da 2* Vara do Tribunal do Juri da Comarca de Rio
Branco e Auditoria Militar do Estado do Acre. Assun¢do da Diretoria da 2* Vara da Fazenda Publica da
Comarca de Rio Branco em setembro de 2013. Nomeada Chefe do Setor de Distribui¢ao Civel em 1° de
julho de 2018. Nomeada Diretora da 5* Vara Civel em outubro de 2019. Reassumiu a Dire¢ao de Secretaria
da 2* Vara da Fazenda Publica em data ndo especificada. Atuacdo na Diretoria de Nucleo da Central de
Processamento Eletronico - CEPRE, nos nucleos dos Juizados e Civel, de julho a outubro de 2023.
Assun¢do da Chefia de Gabinete do Desembargador Elcio Mendes em julho de 2023, juntamente a
coordenagao da CEPRE.

6. ORGANIZACAO CURRICULAR

Objetivo Geral: Capacitar os(as) servidores(as) da CEPRE a atuarem como profissionais altamente
competentes e eficazes nos procedimentos cartorarios das areas civel, criminal e juizados, demonstrando
conhecimento das leis aplicaveis, habilidades avancadas no uso de ferramentas eletrOnicas e sistemas
judiciais, comprometimento com a eficiéncia e eficacia dos processos de trabalho, além de uma solida
compreensao da importancia do papel do(a) servidor(a) no sistema judiciério.

MODULO 1: INTRODUCAO AOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS
Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico

- Visdo geral dos procedimentos
cartorarios nas areas civel, criminal e

04/10 dos juizados.

Compreender os fundamentos dos ) )
12h as procedimentos cartorarios - Entendlmento das basqs ' legalss
13h30 Codigo de Processo Civil, Lei

9.099/1995 (Juizados Especiais) e Lei
Maria da Penha e suas aplicacdes.

MODULO 2: EFICIENCIA NA UTILIZACAO DE FERRAMENTAS ELETRONICAS E SISTEMAS

JUDICIAIS.
Data/Hora Objetivos Especificos Contetdo Programatico
- Capacitar os(as) | - Apresentagdo  das  principais

ferramentas e sistemas eletronicos

servidores(as) na utilizagdo - . :
(as) ¢ utilizados no Tribunal de Justica.

eficaz das ferramentas e
sistemas eletronicos do | - Treinamento pratico na utilizagao
Tribunal de Justica, visando | dessas ferramentas.

otimizar a  movimentacao
processual e  garantir a
eficiéncia no trabalho.

05/10

12h as 13h
- Estratégias para integrar as
ferramentas eletrOnicas aos
procedimentos cartorarios.

MODULO 3: MOVIMENTACAO E FLUXOGRAMAS DOS PROCESSOS

Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico

06/10

- Identificar o momento | - Analise dos momentos processuais
processual para movimentar o | para movimentar processos.




12h as 13h

processo.

- Identificar e compreender os
fluxogramas dos processos
civeis, criminais € dos juizados
especiais.

- Tipos de movimentagoes

processuais.
- Registro correto das movimentagdes.

- Anadlise detalhada dos fluxogramas
de processos civeis.

- Andlise detalhada dos fluxogramas
de processos criminais.

- Fluxograma dos
juizados especiais.

Processos nos

MODULO 4: EMISSAO DE MANDADOS E CERTIFICACAO DE PRAZOS

certificagdo de prazos.

Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico
- Capacitar os(as) o
09/10 servidores(as) a analisar os | - Processo de emissdo de mandados.
comandos decisorios do juiz(a) | . Certificagio de prazos de acordo
12h as 13h | para emissdo de mandados e

com as normas legais.

MODULO 5: REPETICAO DE ROTINAS E MODELOS EFICIENTES

- Identificar oportunidades de
agilizacdo do processo sem
violar o  principio  da
legalidade.

Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico
- Promover a padronizagdo de
- Melhorar a eficiéncia e a procedimentos cartorarios rotineiros.
padronizagdo dos modelos de | - Desenvolver modelos eficientes
documentos e trabalho | (certiddes, atos ordinatorios,
10/10 relacionados as atividades | mandados, oficios, etc.).
cartorarias. - Incentivar a busca pela melhoria
12h as 13h

continua,  permitindo  que  o0s
servidores questionem e aprimorem 0s
modelos existentes.

- Estabelecer critérios para avaliar a
eficiéncia de modelos.

MODULO 6: IMPORTANCIA DO ARQUIVAMENTO DOS PROCESSOS

Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico
- Significado e importancia do
1710 - Compreender a importancia arquivamento.
12h as 13h do arquivamento de processos. - Processo de arquivamento.

- Evitar retrabalho.

MODULO 7:

COMPROMETIMENTO E VALORIZACAO DO SERVIDOR CARTORARIO

Data/Hora Objetivos Especificos Conteudo Programatico
13/10 . . ~
- Reforgar o comprometimento ¢ | - Identificacdo  dos  desafios
12h as valorizacao do servidor | enfrentados pelos servidores
13130 cartorario no contexto do | cartorarios.
sistema judiciario.

- Reconhecimento das conquistas e
contribuicdes dos servidores.




- Estratégias para promover um
ambiente de trabalho valorizado e
engajado.

- Promover uma cultura de
reconhecimento e apoio mutuo
entre os colegas.

7. ESTIMATIVA DE CUSTOS

O curso esta orgado em R$ 1.348,00 (um mil e trezentos e quarenta e oito reais), referentes a 8h/a de
formador(a) presencial.

8. DA CERTIFICACAO

8.1. Tera direito ao certificado de participagdo na acdo formativa o(a) aluno(a) devidamente matriculado(a)
na a¢do educacional e que participe em pelo menos 75% da carga horaria da agdo educacional.

8.2. O(a) concludente obterd o certificado no Sistema EmeronWeb, acessando o [link
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/, apds preenchimento da Avaliacao de Reacao.

8.3. Avaliacao de Reacdo: Ao final do curso, o(a) estudante apontard o seu grau de satisfagdo com relagao
ao evento.

9. DO CONTROLE DE FREQUENCIA

9.1. A ESJUD fara a aferi¢ao da presenga por meio proprio durante a agdo educaiconal.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O cancelamento da inscri¢cao podera ser feito pelo participante até 48 (quarenta e oito) horas antes da
data do inicio da a¢do educacional, mediante envio dessa solicitacdo ao e-mail da Geréncia de
Administragdo de Ensino — GEADE: geade@tjac.jus.br.

10.2. A Geréncia de Administragdo de Ensino — GEADE sera responsavel pelo monitoramento da
frequéncia do(a) aluno(a) em cada aula ministrada no curso e podera disponibilizar lista de presenca a ser
assinada pelos(as) participantes, bem como contatar diretamente o(a) aluno(a) faltante para obter
informacgdes a respeito de sua auséncia.

10.3. O(a) aluno(a) faltoso(a) podera justificar sua auséncia, por meio de envio de e-mail a Geréncia de
Administragao de Ensino — GEADE (geade@tjac.jus.br), no prazo de até 48 (quarente e oito) horas a
contar da ultima aula de que ndo participou.

10.4. A GEADE ir4 repassar a justificativa da auséncia a Dire¢cdo da Escola do Poder Judiciario do Acre —
ESJUD para decisdo acerca do acolhimento da justificativa apresentada pelo(a) aluno(a) faltoso(a).

10.5. A Direg¢ao da ESJUD poderd, diante de eventual auséncia de justificativa de ndo participagdo por
parte do(a) aluno(a) faltoso(a), substitui-lo(a) por outro(a) aluno(a) constante das vagas remanescentes, o
qual sera selecionado conforme a ordem de inscri¢do do curso no Sistema.

10.6. Demais omissoes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Direcdo da ESJUD.

Anexo I

Cronograma

DATA | HORARIO | LOCAL ETAPA


https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/
mailto:geade@tjac.jus.br
mailto:geade@tjac.jus.br

Em 28 de

setembro de 8h https://esjud.tjac.jus.br Publicagdo do Edital.
2023.
out]?lbmr: 2(1523. As 12hdo d12a()4£§1. ¢ outubro de https://esjud.tjac.jus.br Periodo de divulgacgdo e inscrigdes.

De 4 a 13 de | das 12h as 13h (nos dias 4 ¢ 13
- Central de Processamento
outubro de de outubro as aulas serdo das Eletronico (CEPRE
2023 12h as 13h30min) etronico ( )

Oficina de Aperfeicoamento em
Procedimentos Cartorarios: Civel,
Criminal e Juizados.

Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 — Rio Branco-AC.
esjud@tjac.jus.br

Diretor da ESJUD

-
Sel
SCE 5
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Elcio Sabo Mendes Junior, Diretor da ESJUD, em
26/09/2023, as 18:53, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

i A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac.jus.br/verifica informando o
Py "- codigo verificador 1582506 ¢ o cédigo CRC 9D62F70C.

Processo Administrativo n. 0008164-47.2023.8.01.0000 1582506v40
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https://esjud.tjac.jus.br/sistemas/enunciados
http://sei.tjac.jus.br/verifica/index.php?cv=1582506&crc=9D62F70C

