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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Escola do Poder Judiciario

EDITAL N° 46/2023

PROGRAMA DE FORMACAO CONTINUADA

O Desembargador Elcio Mendes, Diretor da Escola do Poder Judiciario — ESJUD, no uso
de suas atribui¢des legais e de acordo com a legislacao pertinente, faz saber pelo presente Edital que as
inscrigdes estardo abertas para o curso "Sistema Eletronico de Informacdes - SEI 4.0 ", conforme as
regras determinadas a seguir.

1. DAS INFORMACOES GERAIS

1.1. Curso: Sistema Eletronico de Informacoes - SEI 4.0.
1.2. Modalidade: Autoinstrucional no AVA-ESJUD.

1.3. Carga horaria: 12 horas-aula.

1.4. Realizacao: de 15 a 31 de agosto de 2023.

1.5. Local de realizacdo: Ambiente Virtual de Aprendizagem da Escola do Poder Judiciario do Acre —
ESJUD.

1.6. Inscrigdes: de 1 a 10 de agosto de 2023.

1.7. Objetivo: Conhecer as principais mudangas da versdo 4.0 do Sistema Eletronico de Informagdes -
SEI bem como explorar as principais funcionalidades do sistema.

2. DO PUBLICO-ALVO
2.1. Piblico-Alvo: Magistrados(as) e servidores(as) do Tribunal de Justica do Acre.
2.2. Numero de Vagas: 50

3. DAS INSCRICOES
3.1. Pré-requisitos:

3.1.1. Conhecimento basico do Sistema Operacional Windows, acesso a um computador com multimidia,
capaz de reproduzir dudios e videos.

3.1.2. Acesso a Internet, com velocidade minima de conexao de 256 kbps.

3.1.3. Possuir endereco de correio eletronico (e-mail) valido e atual; o e-mail devera ser de uso exclusivo
do(a) aluno(a) e consultado, preferencialmente, diariamente.

3.1.4. Sistema Operacional e Navegador de Internet atualizados. Adobe Flash Player, Adobe Acrobat
Reader e Windows Media Player instalados e atualizados.

3.2. A inscri¢ao sera registrada no sistema EmeronWeb, via
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml.

3.3. A Geréncia da Administragdo de Ensino — GEADE far4 o controle de frequéncia dos(as) alunos(as) ao
término da acdo educacional, mediante extragdo de relatorio de acesso do Ambiente Virtual de
Aprendizagem — AVA.


https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/externas/inscricoes/listar.xhtml

3.4. Ao final da a¢do educacional a Geréncia da Administracdo de Ensino — GEADE fara os devidos
registros no Sistema EmeronWeb para a liberagdo da certificagao.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS
4.1. As vagas serdo preenchidas pelo publico-alvo do item 2.1 deste edital.

4.2. Para efeito do preenchimento das vagas, serd considerado o publico-alvo descrito no item 2.1 deste
Edital seguido da ordem de inscri¢do realizada no Sistema de Gestdo do Ensino da ESJUD.

4.3. O deferimento de inscrigdes em nimero superior a disponibilidade de vagas do item 2.2 sera decidido
pela Dire¢ao da ESJUD.
5. CONTEUDO PROGRAMATICO

e Moddulo 1 - Introdugdo ao SEI, area de trabalho/controle de processos.

e Modulo 2 - Como iniciar um processo.

e Moddulo 3 - Incluir e editar documentos.

e Moadulo 4 - Assinar documentos e criar bloco de assinatura.

e Moddulo 5 - Como tramitar um processo € organizar a area de trabalho.

e Modulo 6 - Estatistica e pesquisa.

e Moédulo 7 - Dicas sobre o SEI.

6. DAAVALIACAO E CERTIFICACAO

6.1. Avaliacdo do(a) cursista: A avaliacdo serd formativa, através de exercicios aplicados no decorrer do
curso, tendo como critério a participagdo nas atividades propostas e pontualidade. Média para aprovagao
dos alunos no curso: aproveitamento minimo de 70 pontos.

6.2. Tera direito ao certificado de participacdo no curso o(a) aluno(a) que obtiver a carga horaria minima
de 75% (setenta e cinco por cento).

6.3. O concludente obtera o certificado no Sistema EmeronWeb, acessando o [ink
https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/, apds preenchimento da Avaliacao de Reagao.

6.4. Avaliacao de Reacao:

Ao final do curso, o(a) estudante apontard o seu grau de satisfacdo com relagcdo ao tema, carga horaria,
informagdes novas oferecidas, uso do ambiente virtual, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos,
dentre outros.

6.5. Certificacao:

Tera direito ao certificado de participagao no curso o aluno devidamente matriculado na agdo educacional,
obtiver carga horaria minima de 75% (setenta e cinco por cento) e média exigida de 70% nas atividades
propostas no curso.

O concludente obtera o certificado no Sistema de Gestdao do Ensino, na area do aluno.

7. DAMETODOLOGIA

7.1. O curso sera ministrado na modalidade ead autoinstrucional, por meio da plataforma de ensino a
distancia Moodle, com a utilizagdo de videos significativos, textos € manuais relacionados ao tema do
treinamento.


https://escola.tjac.jus.br/emeronWeb/

8. DO CONTROLE DE FREQUENCIA DA ATIVIDADE

8.1. Tratando-se de atividade a ser realizada por meio do ambiente virtual de aprendizagem, a ESJUD fara
a afericao da presenga por meio das atividades concluidas no ambiente virtual. A somatoria total das
atividades obrigatorias correspondem a 100% de frequéncia no curso.

9. DA ESTIMATIVA DE GASTOS PARA A REALIZACAO DO TREINAMENTO

9.1. O custo com a formagao sera de R$ 1.516,44 (Mil e quinhentos e dezesseis reais e quarenta e quatro
centavos), referente a 12 horas de tutoria.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O cancelamento de inscri¢do podera ser feito pelo participante até 48 (quarenta e oito) horas antes da
data do inicio da agdo educacional, mediante envio dessa solicitacio ao e-mail da Geréncia de
Administragao de Ensino - GEADE: geade@tjac.jus.br.

10.2. A Geréncia de Administracdo de Ensino - GEADE sera responsavel pelo monitoramento da
frequéncia do aluno em cada aula ministrada no curso e podera disponibilizar lista de presenga a ser
assinada pelos participantes, bem como contatar diretamente o aluno faltante para obter informagdes a
respeito de sua auséncia.

10.3. O aluno faltoso poderd justificar sua auséncia, por meio de envio de e-mail a Geréncia de
Administragdo de Ensino - GEADE (geade@tjac.jus.br), no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a
contar da ultima aula de que nao participou.

10.4. A GEADE ira repassar a justificativa da auséncia a Dire¢cdo da Escola do Poder Judiciario do Acre -
ESJUD para decisdo acerca do acolhimento da justificativa apresentada pelo aluno faltoso.

10.5. A Direcao da ESJUD poderd, diante de eventual auséncia de justificativa de ndo participagdo por
parte do aluno faltoso, substitui-lo por outro aluno constante das vagas remanescentes, o qual serad
selecionado conforme a ordem de inscri¢ao no curso no sistema.

10.6. Demais omissoes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Dire¢do da ESJUD.

Anexo 1
Cronograma
DATA | HORARIO | LOCAL | ETAPA
Em 21 2d§213‘11h° de 8h https://esjud.tjac.jus.br Publicacio do Edital

De01a10d Das 8h do dia 01 de agosto até Periodo de

© ¢ 3 ) 0263 23h59min do dia 10 de agosto de https://esjud.tjac.jus.br divulgagdo e
agosto de 2023 inscri¢des

De 15/08 a Ambiente Virtual de N

31/08/2023 EaD Aprendizagem - AVA ESJUD || Realizagdo do Curso
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Rua Tribunal de Justi¢ca, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC.
esjud@tjac.jus.br
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Documento assinado eletronicamente por Elcio Sabo Mendes Junior, Diretor da ESJUD, em
18/07/2023, as 19:00, conforme art. 1°, III, "b", da Le1 11.419/2006.

Nl " A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac.jus.br/verifica informando o
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