PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Escola do Poder Judiciario

EDITAL N° 15/2022

PROGRAMA DE FORMACAO INICIAL DE ESTAGIARIOS

A Desembargadora Regina Ferrari, Diretora da Escola do Poder Judiciario — ESJUD, no uso de suas atribuigdes legais e de
acordo com a legislagdo pertinente, faz saber pelo presente Edital que estardo abertas as inscrigdes para o "Programa de Formagao Inicial de
Estagiarios", no periodo de 20 de abril a 31 de outubro de 2022, nos oito cursos disponibilizados, conforme as regras determinadas neste
edital.

1 DAS INFORMACOES GERAIS

1.1 O Programa de Formacao Inicial de Estagiarios ¢ um itinerario de capacitagdo/formacao planejado para atender as necessidades da Geréncia
de Desenvolvimento de Pessoas — GEDEP, a medida em que forem realizadas as nomeagoes de estagiarios contratados ou voluntarios.

1.2 O programa ¢ constituido por oito cursos de formagao, apresentados a seguir, que estardo disponibilizados no Ambiente Virtual de
Aprendizagem da ESJUD.

1.3 Os cursos serdo realizados na modalidade a distancia, na plataforma AVA da ESJUD.
1.4 A plataforma Moodle somente permitira o acesso do aluno a unidade subsequente quando ele houver finalizado a anterior.
2 DAS UNIDADES DE FORMACAO

2.1 Curso: Conhecendo o Poder Judiciario

2.1.1 Conteudista: Ana Lucia Cunha e Silva - Gerente De Acervos DIINS.

2.1.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.1.3 Carga horaria: 3 horas-aula.

2.1.4 Periodo de realizag@o: a partir da inscri¢ao, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.2 Curso: Comportamento Profissional

2.2.1 Conteudista: Ana Lucia Costa Felisberto - Chefe de Gabinete do Desembargador Laudivon Nogueira.

2.2.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.2.3 Carga horaria: 3 horas-aula.

2.2.4 Periodo de realizag@o: a partir da inscri¢ao, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.3 Curso: Comunicacao Escrita

2.3.1 Conteudista: Odson Lopes Moreira - servidor da ESJUD.

2.3.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.3.3 Carga horaria: 3 horas-aula.

2.3.4 Periodo de realizagdo: a partir da inscrigdo, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.4 Curso: Sistemas Utilizados no Tribunal de Justica do Estado do Acre

2.4.1 Conteudista: Victor Moura Baldan - Assessor Técnico da DITEC.

2.4.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.4.3 Carga horaria: 1 hora-aula.

2.4.4 Periodo de realizag@o: a partir da inscri¢do, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.5 Curso: Introducio ao Sistema de Automacio do Judiciario — SAJ

2.5.1 Tutor: autoinstrucional.

2.5.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.5.3 Carga horaria: 2 horas-aula.

2.5.4 Periodo de realizag@o: a partir da inscri¢@o, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.6 Curso: Sistema Eletronico de Informacées - SEI

2.6.1 Tutor: autoinstrucional.

2.6.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.6.3 Carga horaria: 5 horas-aula.

2.6.4 Periodo de realizagdo: a partir da inscrigdo, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

2.7 Curso: Introduciio a Gestao Socioambiental - gestdo consciente, administracio eficiente

2.7.1 Tutor: autoinstrucional.

2.7.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.7.3 Carga horaria: 15 horas-aula.

2.7.4 Periodo de realizagdo: a partir da inscrigdo, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.


https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/
https://esjud.tjac.jus.br/

2.8 Curso: Inteligéncia Emocional no Cotidiano

2.8.1 Tutor: autoinstrucional.

2.8.2 Modalidade: EaD - Autoinstrucional.

2.8.3 Carga horaria: 15 horas-aula.

2.8.4 Periodo de realizag@o: a partir da inscri¢@o, 1 h/a por dia, até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA.

3 DO PUBLICO-ALVO

3.1 Publico-Alvo: estagiarios voluntarios ou convocados para trabalhar no Tribunal de Justica do Estado do Acre, indicados pela GEDEP, via
Comunicado Interno no SEI enderegado 8 GEADE.

4 DAS INSCRICOES

4.1. Pré-requisitos: ter sido indicado pela GEDEP, via Comunicado Interno no SEI enderegado & GEADE, e possuir nogdes em informatica e
navegagdo na Internet.

4.2. A inscricdo devera ser feita pela Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas - GEDEP, via Comunicado Interno no SEI, enderecado a
GEADE, sempre que houver nomeagao de estagiarios convocados ou voluntarios, no periodo de 20 de abril a 31 de outubro de 2022.

4.3. Uma vez realizada a inscrigéo, o aluno tera o prazo de 60 dias para concluir o programa de formagao, no total de 47h/a.
4.4. Ao receber a indicago dos nomes, a GEADE tera 5 dias uteis para providenciar a inscri¢do, cadastro, formagdo de turmas e demais
atividades necessarias para a realizacdo do programa.

4.5. A ESJUD encaminhara para os e-mails indicados ¢ para a GEDEP a confirmagao da inscri¢ao.

5 DO CONTEUDO PROGRAMATICO

ITEM CURSO CH EMENTA PARCEIRO
1 Conhecet}dg o Poder | , Missdo. Visdo. Estrutura. Instalagdes Conteudista
Judiciario
2 Comportamento 3 | Etica. Atendimento ao piiblico interno e externo. Vestimenta. Respeito Conteudista
Profissional
3 Comunicagdo Escrita | 3 | Comunicagdo escrita. Pronomes de tratamento. Redagdo assertiva Conteudista

Sistemas Utilizados no Visdo panordmica dos sistemas e portais do TJAC. Criagdo de chamados - GLPI. Sistema

4 Tribunal de Justicado | 1 Thema. Balcio virtual - Google Meet Conteudista
Estado do Acre
Introdugdo ao Sistema de
5 |Automagdo do Judiciario| 2 | Principais funcionalidades do SAJ Conteudista

—SAJ

. . Introdugdo ao SEI, area de trabalho/controle de processos; Como iniciar um processo; Incluir
Sistema Eletronico de . . . . .
6 N 5 | e editar documentos; Assinar documentos ¢ criar bloco de assinatura; Como tramitar um TIMG
Informagdo - SEI . , . .- . .
processo e organizar a area de trabalho; Estatistica e pesquisa; Dicas sobre o SEIL.

Introdug@o a Gestao

. X . Desenvolver competéncias que permitam aos participantes atuar como agentes
Socioambiental — gestao

7 consciente 15 | transformadores e gestores da responsabilidade socioambiental no Superior Tribunal de STJ
administracao eficiente; Justica.
p Inteligéncia Emocional 15 Unidade I - Introdugdo a Inteligéncia Emocional, Unidade II - Desenvolvendo e Praticando a TISE

no Cotidiano Inteligéncia Emocional.

CARGA HORARIA TOTAL DO PROGRAMA DE FORMACAO INICIAL DE ESTAGIARIOS 47h



https://esjud.tjac.jus.br/

6 DA AVALIACAO

6.1 A avaliag@o acontecera ao final de cada unidade de formagdo, com emisso de certificado apenas quando encerrar o programa.

6.1.1. Serdo observadas a assiduidade e a pontualidade no cumprimento das atividades propostas.

6.1.2. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver no final do curso nota igual ou superior a 7,0 (sete).

6.2. Avaliagdo do programa: Sera disponibilizado, no tltimo dia, o /ink https:/esjud.tjac.jus.br/sigen/publico/login_aluno.xhtml para acesso o
formulério de avaliagdo de reagdo que devera ser preenchido pelo aluno no prazo de 5 (cinco) dias a contar do término do programa. O
instrumento avalia a contribuicdo dos cursos no desempenho profissional do aluno e permite a observagdo do aluno quanto ao contetido e sua
disposi¢ao metodologica na Plataforma.

6.3. Apds cumprir os requisitos do item 6.1.2 em cada um dos cursos do programa, o aluno tera direito a certificagdo pelo programa.
6.4. Finalizado o programa, o concludente obtera o certificado no Sistema de Gestdo do Ensino - SIGEN, na éarea do aluno, acessando link

7. DA ESTIMATIVA DE GASTOS PARA A REALIZACAO DO TREINAMENTO

7.1. O programa nao afetard o orgamento da ESJUD, haja vista ser composto por cursos cedidos por instituicdes parceiras e cursos ja realizados
nesta Escola.

8 DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Sera admitida a desisténcia da inscri¢do até 48 (quarenta e oito) horas antes da data do inicio do curso.

8.2. Nao podera se inscrever em curso de aperfeigoamento, no periodo de seis meses subsequentes, o servidor que, de forma injustificada, deixar
de comparecer ao curso para o qual se encontrava inscrito ou ndo obtiver a frequéncia minima de que trata o item 6.1.2 do presente Edital.

8.3. Tera direito ao certificado de participagdo o aluno que for considerado aprovado nos termos do item 6.1.2.

8.4. Eventuais omissdes verificadas neste Edital serdo sanadas pela Diregdo da ESJUD.

Desembargadora Regina Ferrari

Diretora da ESJUD
Anexo I
Cronograma
DATA HORARIO LOCAL ETAPA
20 de abril de 2022 8h https://esjud.tjac jus.br Publicagéo do
Edital
Das 8h do dia 20 de Comunicado Interno Pgr}odcz de
. abril até as 23h59min expedido pela solicitagdo de
De 20 de abril a 31 de outubro de 2021 do dia 31 de outubro de GEDEP, via SEI 4 inscri¢des Rela
2022 GEADE GEDEP
’ GEADE.
De 20 de abril a 31 de dezembro de 2022, a partir da inscri¢do, 1 h/a por dia, Ambiente Virtual de l;ealizaqéio ((iio
até o limite de horas estipulado para o curso na plataforma AVA, devendo o EaD Aprendizagem - AVA rograma ce
. . . D Formacao Inicial de
aluno concluir o programa no prazo de 60 dias a contar da inscri¢@o. ESJUD Estagidrios

Rio Branco-AC, 07 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Desembargadora REGINA Célia FERRARI Longuini, Desembargador(a), em 19/04/2022, as
16:33, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel
assinatura
eletrénica

i A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tjac.jus.br/verifica informando o coédigo verificador 1172021 e o cddigo
= CRC F673CC19.
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